
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คู่มือขั้นตอนการให้บริการ 

สำนักงานสาธารณสุขอำเภอมัญจาคีรี 
จังหวัดขอนแก่น



กระบวนการขอรับเอกสารหนังสือรับรองการมีสิทธิรับการช่วยเหลือในการรักษาพยาบาล ของอาสาสมัคร
สาธารณสุขประจำหมู่บ้าน สำนักงานสาธารณสขุอำเภอมัญจาคีรี 
……………………………………………………………………………………………….  

ระเบียบกระทรวงสาธารณสุขว่าด้วยการช่วยเหลือในการรักษาพยาบาล (ฉบับท่ี 8) พ.ศ.2562ให้สิทธิกับ 
อาสาสมัครสาธารณสุขประจำหมู่บ้าน (อสม.) รวมถึงบุคคลในครอบครัว โดยให้หน่วยบริการ ช่วยเหลือเฉพาะค่าห้อง
พิเศษและค่าอาหารพิเศษโดยเรียกเก็บเพียงร้อยละ ๕๐ ของอัตราท่ีกำหนดไว ้ สำนักงานสาธารณสุขอำเภอมัญจาคีรี 
ถือได้ว่าเป็นหน่วยบริการระดับอำเภอ ท่ีมีอาสาสมัคร สาธารณสุขจำนวนมากอยู่ภายใต้การกำกับดูแล การให้บริการ
เพื่อให้เกิดความสะดวกสูงสุด ยามเจ็บป่วยของ อาสาสมัครสาธารณสุขประจำหมู่บ้านหรือบุคคลในครอบครัว ย่อมเป็น
งานบริการหลักท่ีสำนักงานสาธารณสุข อำเภอมัญจาคีรี ให้ความสำคัญเป็นอย่างยิ่ง จึงได้จัดทำคู่มือการขอรับหนังสือ
รับรองการมีสิทธิรับการช่วยเหลือใน การรักษาพยาบาลของอาสาสมัครสาธารณสุขประจำหมู่บ้านขึ้น เพื่ออำนวย 
ความสะดวกให้กับอาสาสมัครสาธารณสุข  ประจำหมู่บ้านภายใต้การกำกับดูแล ให้เป็นไปด้วยความเป็นระเบียบ
เรียบร้อย ขั้นตอนการขอรับหนังสือรับรองการมีสิทธิรับการช่วยเหลือในการรักษาพยาบาลอาสาสมัคร  สาธารณสุข
ประจำหมู่บ้านท่ีมีคุณสมบัติตรงตามท่ีกำหนด สามารถขอรับหนังสือรับรองการมีสิทธิรับการ  ช่วยเหลือในการ
รักษาพยาบาล โดยมีขั้นตอนดังต่อไปนี้ ขั้นตอนท่ี 1 อาสาสมัครสาธารณสุขประจำหมู่บ้านผู้ท่ีประสงค์จะขอรับเอกสาร
หนังสือ รับรอง การมีสิทธิรับการช่วยเหลือในการรักษาพยาบาล ยื่นเอกสารคำขอหนังสือรับรองการมีสิทธิรับการ 
ช่วยเหลือใน การรักษาพยาบาลและบัตรประจำตัวอาสาสมัครสาธารณสุขฯ (ฉบับจริง) ณ สถานพยาบาลท่ี อาสาสมัคร 
สาธารณสุขประจำหมู่บ้านนั้น มีช่ืออยู่ในเขตพื้นท่ีนั้น โดยอาสาสมัครสาธารณสุขประจำหมู่บ้านกรอกรายละเอียดใน
ส่วน ท่ี 1 ให้เรียบร้อยก่อนยื่นแก่สถานพยาบาล ขั้นตอนท่ี 2 สถานบริการตรวจสอบความถูกต้องและครบถ้วนของ
เอกสารคำขอหนังสือ รับรองการมีสิทธิรับการช่วยเหลือในการรักษาพยาบาล เมื่อพบว่าเอกสารมีความถูกต้องให้
หัวหน้าสถานพยาบาลแห่งนั้นกรอกรายละเอียดในส่วนท่ี 2 และลงลายมือช่ือเป็นผู้รับรองว่าอาสาสมัครสาธารณสุข 
ประจำหมู่บ้านเป็นผู้มีสิทธิได้รับการช่วยเหลือในการรักษาพยาบาล ตามระเบียบกระทรวงสาธารณสุขว่าด้วยการ
ช่วยเหลือในการรักษาพยาบาล (ฉบับท่ี 8) พ.ศ. 2562 ขั้นตอนท่ี 3 อาสาสมัครสาธารณสุขประจำหมู่บ้านยื่นเอกสาร
คำขอหนังสือรับรองการมีสิทธิรับการช่วยเหลือในการรักษาพยาบาล ณ สถานพยาบาล ท่ีได้รับการรับรองจาก
สถานพยาบาลในเขตท่ีตนอาศัยอยู่นั้น แก่เจ้าหน้าท่ีการเงินของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอมัญจาคีรี เพื่อตรวจสอบ
เอกสารและออกหนังสือ รับรองการมีสิทธิรับการช่วยเหลือในการรักษาพยาบาล ขั้นตอนท่ี 4 เจ้าหน้าท่ีการเงินของ
สำนักงานสาธารณสุขอำเภอมัญจาคีรีตรวจสอบความ ถูกต้อง ของเอกสารคำขอหนังสือรับรองการมีสิทธิรับการ
ช่วยเหลือในการรักษาพยาบาล เมื่อพบว่าถูกต้อง ครบถ้วน แล้วให้ออกหนังสือแก่อาสาสมัครสาธารณสุขประจำหมู่บ้าน 
หากพบว่าเอกสารไม่ถูกต้องหรือไม่ 2 ครบถ้วน ให้ส่งคืนเอกสารกลับไปแก้ไขแล้วนามายื่นใหม่อีกครั้ง ขั้นตอนท่ี 5 
กรณีเอกสารยื่นคำขอฯมีความถูกต้อง ครบถ้วน ให้เจ้าหน้าท่ีการเงิน สำนักงาน สาธารณสุขอำเภอมัญจาคีรี ออก
หนังสือรับรองการมีสิทธิรับการช่วยเหลือในการรักษาพยาบาลให้กับ  อาสาสมัคร สาธารณสุขประจำหมู่บ้าน และให้
สาธารณสุขอำเภอมัญจาคีรีเป็นผู้ลงนาม  
**หมายเหตุหนังสือรับรองการมีสิทธิรับการช่วยเหลือในการรักษาพยาบาล ณ สถานพยาบาล มีอายุใช้งาน 1 เดือน 
นับจากวันออกหนังสือ 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

มัญจาคีรี 



 
ระเบียบการยื่นขออนุญาตผลิตอาหาร 
สำนักงานสาธารณสขุอำเภอมญัจาคีร ี

การขออนุญาตผลิตอาหารประกอบด้วย 2 ข้ันตอนคือ 
1. การขออนุญาตสถานที่ผลิตอาหาร (เลขประจำสถานที่ผลิตอาหาร) 
2. การขออนุญาตผลิตภัณฑ์อาหาร (เลขสารอาหาร) 

 
 
 

พระราชบัญญัติอาหาร พ.ศ.2522 กำหนดให้ผู้ผลิตอาหารทุกประเภทเพ่ือจำหน่ายจะต้องย่ืนขออนุญาตสถานที่ผลิตอาหาร   
ผู้ใดประสงค์จะย่ืนขออนุญาตสถานที่ผลิตอาหาร  ให้ยื่นคำขอพร้อมหลักฐานต่าง ๆ ดังน้ี 

ที่ 
สถานที่ผลิตเข้าข่ายโรงงาน 

คนงาน > 7 คน  หรือ  เคร่ืองจักร > 5 แรงม้า 
สถานที่ผลิตไม่เข้าข่ายโรงงาน 

คนงาน < 7 คน  และ  เคร่ืองจักร < 5 แรงม้า 
 เอกสารคำขอ 
1 คำขออนุญาตต้ังโรงงานผลิตอาหาร (แบบ อ.1) 1 ฉบับ คำขอรับเลขสถานที่ผลิตอาหารที่ไม่เขา้ขา่ยโรงงาน (แบบ สบ.1) พิมพ์ 2 ฉบับ 
2 รายการเครื่องจักรและอุปกรณ์ที่ใช้ในการผลิต, จำนวนคนงาน, จำนวนห้องน้ำและอ่างลา้งมือ 
3 กรรมวิธีการผลิตอาหารโดยละเอียด 
4 รายละเอียดอื่นๆประกอบการขออนุญาต   4.1 ที่มาของน้ำและการปรับคุณภาพน้ำที่ใช้ในการผลิตอาหาร 

                                                                   4.2 กรรมวิธีล้างเครื่องจักร ภาชนะบรรจุ และอุปกรณ์การผลิต 
                                                                   4.3 ชนิดและขนาดของภาชนะบรรจ ุ
                                                                   4.4 ชนิดของวัตถุดิบ และรายละเอียดของวัตถุเจือปนอาหาร, สีผสมอาหาร, วัตถุกันเสีย (ถ้าใช้) 
                                                                   4.5 วิธีการกำจัดขยะมูลฝอย 
                                                                   4.6 วิธีการกำจัดน้ำเสีย-น้ำทิ้ง 
                                                                   4.7 ปริมาณการผลิตต่อวัน 

 เอกสารของสถานท่ี 
5 สำเนาใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงาน ---- 
6 แผนที่ต้ังสถานที่ผลิต   
7 แผนผังแสดงสิ่งปลูกสร้างในบริเวณที่ดินของสถานที่ผลิตเช่น อาคารผลิต บ้านพัก บ่อกำจัดน้ำเสีย  บ่อบาดาล  
8 แบบแปลนแผนผังรูปหน้า,ด้านขา้งและรูปตัดของอาคารผลิต  ซึ่งแสดงชนิดของวัสดุที่ใช้ในส่วนของฝาผนัง เพดาน พื้น ประตู หน้าต่าง หลังคา 
9 แบบแปลนแผนผังภายในอาคารผลิตแสดงการกั้นห้องเป็นสัดส่วนและแสดงการติดต้ังเครื่องจักร (จำนวน 2 ชุด) 
10 สัญญาเชา่สถานที่ / หนังสือยินยอมให้ใช้สถานที่ + สำเนาทะเบียนบ้านและบัตรประชาชนผู้ให้เช่า / ยินยอมให้ใช้สถานที่ (กรณีเช่าสถานที่ผลิตอหาร) 
11 ภาพถา่ยสถานที่ผลิตอาหาร (ดูรายละเอียดแนบท้าย)  

* สามารถนำมาภายหลังการตรวจสถานที่ 
 เอกสารของผู้ขออนุญาต 

12 บุคคลธรรมดา: สำเนาใบทะเบียนการคา้/ใบทะเบียนพาณิชย์ 
นิติบุคคล: สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลที่แจง้วัตถุประสงค์และผู้มีอำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผู้ขออนุญาต (เอกสารที่ออกให้ไม่เกิน 6 เดือน
นับถึงวันที่ย่ือคำขออนุญาตผลิตอาหาร) 
* บุคคลที่เป็นบริษัท  ให้ย่ืนสำเนาหนังสือรับรองสัญชาติของนิติบุคคลจากระทรวงพาณิชย์ด้วย (บัญชีรายชื่อผู้ถือหุ้น) 

13 สำเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาต 
* กรณีผู้ขออนุญาตเป็นคนต่างด้าวต้องย่ืนหนังสืออนุญาตให้ทำงานในประเทศซึ่งออกให้โดยกระทรวงแรงงานหรือผู้ว่าราชการจังหวัด) 

14 สำเนาบัตรประชาชนของผู้ขออนุญาต 
 เอกสารของผู้ดำเนินกิจการ 

15 นิติบุคคล: หนังสือมอบอำนาจและแต่งต้ังผู้ดำเนินกิจการของนิติบุคคล (ติดอากรแสตมป์ 30 บาทและประทับตราบริษัท) 
* ขอแบบหนังสือมอบอำนาจและแต่งต้ังผู้ดำเนินกิจการได้จากสำนักงานสาธารณสุขจังหวัด 

16 สำเนาทะเบียนบ้านของผู้ดำเนินกิจการ 
17 สำเนาบัตรประชาชนของผู้ดำเนินกิจการ 
 เอกสารมอบอำนาจให้มายื่นเอกสาร (กรณีผู้ดำเนินกิจการไม่มายื่นด้วยตนเอง) 

การขออนุญาตสถานที่ผลิตอาหาร (เลขประจ าสถานที่ผลิตอาหาร) 



18 หนังสือมอบอำนาจจากผู้ดำเนินกิจการให้ผู้รับมอบอำนาจมาย่ืนเอกสารแทน (ติดอากรแสตมป์ 30 บาท)  
19 สำเนาทะเบียนบ้านของผู้รับมอบอำนาจ 
20 สำเนาบัตรประชาชนของผู้รับมอบอำนาจ 

 * เอกสารที่เป็นสำเนาให้รับรองสำเนาถูกต้องพร้อมลายเซ็นทุกฉบับ * 

แบบแปลนแผนผังภายในอาคารผลิตแสดงการก้ันห้องเป็นสัดส่วนและแสดงการติดต้ังเคร่ืองจักร 
ต้องมีการกำหนดมาตรส่วนที่ถูกต้องระหว่างระยะห่างในแผนผังกับระยะห่างจริง  เช่น  1 เซนติเมตร ต่อ 1 เมตร 

• การแบ่งกั้นห้องหรือบริเวณ  โดยแยกเป็นสัดส่วนสำหรับการผลิตอาหารแต่ละประเภทและเป็นไปตามสายงานการผลิต 
- เก็บวัตถุดิบ 
- เตรียมวัตถุดิบ 
- ปรุงผสม 
- การฆ่าเชื้อหรือวิธีการอื่น ๆ เช่น ผ่านความร้อน แช่เย็น 
แช่แข็ง หรือทำให้แห้งแล้วแต่กรณี 
- บรรจ ุ
- ปิดฉลาก 

- เก็บผลิตภัณฑ์ 
- เก็บภาชนะบรรจ ุ
- ล้างทำความสะอาดอุปกรณ์ 
- เก็บอุปกรณ์หรือภาชนะก่อนและหลังใช ้
- เก็บสารเคมีหรือวัตถุมีพิษ 
- อื่น ๆ เช่น ถังเก็บน้ำท่ีใช้ในการผลิต  ห้องเก็บน้ำแข็ง 

• ระบุตำแหน่งการติดต้ังเครื่องจักรในแบบแปลน 

ภาพถ่ายสถานที่ผลิตอาหารประกอบการยื่นขออนุญาต 
1. ภาพถ่ายบริเวณด้านหน้าอาคารผลิต 11. ภาพถ่ายบริเวณเก็บภาชนะบรรจุ 
2. ภาพถ่ายบริเวณด้านข้างอาคารผลิต 12. ภาพถ่ายบริเวณล้างทำความสะอาดอุปกรณ์ 
3. ภาพถ่ายบริเวณด้านหลังอาคารผลิต 13. ภาพถ่ายบริเวณเก็บอุปกรณ์ก่อนและหลังการใช ้
4. ภาพถ่ายบริเวณเก็บวัตถุดิบ 14. ภาพถ่ายบริเวณเก็บสารเคมีหรือวัตถุมีพิษ 
5. ภาพถ่ายบริเวณเตรียมวัตถุดิบ 15. ภาพถ่ายเครื่องจักรที่ใช้ในการผลิต 
6. ภาพถ่ายบริเวณปรุงผสม 16. ภาพถ่ายอ่างล้างมือในบริเวณผลิต  พร้อมสบู่ฆ่าเชื้อโรคและผ้าเช็ดมือ 
7. ภาพถ่ายบริเวณฆ่าเชื้อหรือวิธีการอื่นเช่น ผ่านความร้อน                  

แช่เย็น แช่แข็ง หรือทำให้แห้งแล้วแต่กรณี 
17. ภาพถ่ายห้องส้วมและอ่างล้างมือหน้าห้องน้ำ  พร้อมสบู่และผ้าเช็ดมือ 

8. ภาพถ่ายบริเวณบรรจุผลิตภัณฑ์ 18. ภาพถ่ายบริเวณติดต้ังเครื่องกรองปรับคุณภาพน้ำท่ีใช้ในการผลิต 
9. ภาพถ่ายบริเวณปิดฉลากผลิตภัณฑ์ 19. ภาพถ่ายอาคารผลิตมีมาตรการป้องกันการปนเปื้อนจากสัตว์และแมลง 
10. ภาพถ่ายบริเวณเก็บผลิตภัณฑ์ 20. ภาพถ่ายอื่นๆที่เกี่ยวข้องเช่น บ่อบำบัดน้ำเสีย 
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จำนวนห้องส้วม  ที่ปัสสาวะชาย และอา่งล้างมือหน้าหอ้งส้วม 
• จัดให้มีจำนวนเพียงพอแก่จำนวนคนงาน  พร้อมมีสบู่ฆ่าเชื้อโรคและอุปกรณ์ทำให้มือแห้ง 

จำนวนคนงาน ห้องส้วม ที่ปัสสาวะ อ่างล้างมือ 

ไม่เกิน 15 1  1  1  
ไม่เกิน 40 2  2  2  
ไม่เกิน 80 3  3  3  

 คนงานต้ังแต่ 80 คนข้ึนไปจะต้องเพ่ิมห้องส้วม ที่ปัสสาวะและอ่างล้างมืออย่างละ 1 ที่ต่อคนงานที่เพ่ิมข้ึนทุกๆ 50 คน 
 

ข้อพึงปฏิบัติสำหรับผู้ผลิตอาหาร 

ใบอนุญาตผลิตอาหาร (แบบ อ.2) สำหรับสถานที่ผลิตเข้าข่ายโรงงานใช้ได้จนถึงวันที่ 31 ธันวาคมของปีที่สามนับแต่ปีที่ออก
ใบอนุญาต  และผู้รับอนุญาตจะต้องปฏิบัติตามมาตรา 23 ในพระราชบัญญัติอาหาร พ.ศ.2522 และตามกฎกระทรวงฉบับที่ 1 (พ.ศ.2522) 
ดังน้ี 
  (1) ผู้รับอนุญาตต้องแสดงใบอนุญาตผลิตอาหารไว้ในที่เปิดเผยเห็นได้ง่าย ณ สถานที่ผลิตอาหารที่ระบุไว้ในใบอนุญาต 

(2) ผู้รับอนุญาตต้องติดป้ายแสดง “สถานที่ผลิตอาหาร” ไว้ภายนอกสถานที่ในที่เปิดเผยให้เห็นได้ง่าย 
ผู้รับอนุญาตต้องแจ้งการขอเปลี่ยนแปลงแก้ไขใบอนุญาตผลิตอาหารต่อสำนักงานสาธารณสุขจังหวัดทุกครั้ง ในกรณีดังต่อไปน้ี 
1. ย้ายสถานที่ผลิตหรือสถานที่เก็บอาหาร 
2. เพ่ิมรายการเครื่องจักร/ เปลี่ยนแปลงการจัดการติดต้ังเครื่องจักรตามท่ีได้รับอนุญาตไปแล้ว 
3. เปลี่ยนชื่อ-นามสกุลของผู้รับอนุญาตและผู้ดำเนินกิจการ/เปลี่ยนตัวผู้ดำเนินกิจการ 
4. เปลี่ยนชื่อสถานที่ผลิตอาหาร 
5. เพ่ิมประเภทอาหารที่ผลิตจากท่ีได้รับอนุญาตไว้ 
 
กฎหมายมีการกำหนดมาตรการด้านสถานที่ผลิตอาหารโดยกำหนดให้สถานที่ผลิตอาหาร  54 ประเภทซึ่งได้แก่ อาหารควบคุม

เฉพาะ อาหารกำหนดคุณภาพหรือมาตรฐาน อาหารที่ต้องมีฉลาก (ยกเว้นอาหารพร้อมปรุง/พร้อมบริโภค) และอาหารแช่เยือกแข็ง ต้อง
ปฏิบัติตามหลักเกณฑ์วิธีการที่ดีในการผลิตอาหาร (Good Manufacturing Practice: GMP)  ซึ่งเป็นระบบที่ดูแลด้านสุขลักษณะของ
สถานที่ผลิต  ผู้ที่ผลิตอาหาร  รวมทั้งการควบคุมป้องกันในทุกข้ันตอนกระบวนการผลิตที่ทำให้มั่นใจว่าอาหารที่ผลิตมีความปลอดภัย 
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แผนภูมิแสดงขั้นตอนการขออนุญาตผลิตอาหาร 
 

ลำดับ ขั้นตอนการดำเนินการ เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลา หน้าที่ของผู้ยื่นขออนุญาต 

1 รับคำขอและตรวจสอบเอกสารเบื้องต้น 
โดยเจ้าหน้าที่ศูนย์บริการ 

เจ้าหน้าที่ศูนย์บริการ ภายใน 60 นาที (นับจาก
เวลาเร่ิมต้นที่รับคำขอ) 

- ขอรับนามบัตรศูนย์บริการซึ่ง
ระบุเลขรับเร่ือง 

2 ตรวจสอบเอกสารและพิจารณาแบบแปลน 
โดยเจ้าหน้าที่เจ้าของพื้นที ่

เจ้าหน้าที่เจ้าของพื้นที ่   

3 คณะกรรมการเจ้าของพื้นที่ 
ดำเนินการตรวจสถานที่คร้ังที่ 1 

คณะกรรมการเจ้าของพื้นที่ 
 

ภายใน 30 วันทำการ 
(นับจากวันที่รับคำขอ) 

- จัดเตรียมสถานที่ 
- แจ้งวันที่พร้อมตรวจแก่
เจ้าหน้าที่เจ้าของพื้นที ่

4 คณะกรรมการเจ้าของพื้นที่ 
ดำเนินการตรวจสถานที่คร้ังที่ 2 

คณะกรรมการเจ้าของพื้นที่ 
 

ภายใน 30 วันทำการ 
(นับจากวันที่ตรวจ
สถานที่คร้ังที่ 1) 

- แก้ไขปรับปรุงสถานที่ตาม
คำแนะนำจากเจ้าหน้าที่  
(ควรดำเนินการแก้ไขให้แล้วเสร็จ
ภายใน 1 เดือน) 
- เตรียมภาพถ่ายสถานที่และ
ภาพถ่ายเปรียบเทยีบก่อนและ
หลังการปรับปรุง 

5 การกลั่นกรองก่อนออกใบอนุญาต คณะกรรมการเจ้าของพื้นที่ 
และคณะกรรมการพิจารณา

กลั่นกรองก่อนออกใบอนุญาต 

ภายใน 15 วันทำการ 
(นับจากวันที่ตรวจ
สถานที่คร้ังสุดท้าย 

สมบูรณแล้ว) 

 

6 ลงนามใบอนุญาต คณะกรรมการเจ้าของพื้นที่ 
เสนอเร่ืองให้นายแพทย์

สาธารณสุขจังหวัดลงนาม 

ภายใน 10 วันทำการ 
(นับจากคณะกรรมการ

อนุมัติ) 

- รับใบอนุญาตหลังจากมีหนังสือ
แจ้งภายใน 30 วัน 
- ชำระค่าธรรมเนียมสำหรับ
ใบอนุญาตผลิตอาหาร (อ.2) 

หมายเหตุ   - หากพบว่าผู้ขออนุญาตยังไม่จัดเตรียมสถานที่ผลิตให้พร้อมสำหรับการตรวจสถานที่  เจ้าหน้าท่ีจะพิจารณาคืนเรื่อง 
   - ในแต่ละข้ันตอนหากผู้ขออนุญาตไม่มาติดต่อภายใน 30 วัน  เจ้าหน้าท่ีจะยุติการดำเนินการและพิจารณาคืนเรื่อง 
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การได้รับใบอนุญาตผลิตอาหารเพียงอย่างเดียวมิได้หมายความว่าผู้ผลิตจะสามารถดำเนินการผลิตอาหารเพ่ือจำหน่ายได้ทันที  
ทั้งน้ีผู้ผลิตอาหารควบคุมเฉพาะ อาหารกำหนดคุณภาพมาตรฐาน  และอาหารท่ีต้องมีฉลากจะต้องย่ืนขออนุญาตเลขสารบบอาหาร
ของผลิตภัณฑ์ก่อนจึงจะดำเนินการผลิตอาหารเพ่ือจำหน่ายได้  ยกเว้นกรณีสถานที่ผลิตอาหารทั่วไปสามารถดำเนินการผลิตได้ทันทีโดยไม่
ต้องย่ืนขออนุญาตเลขสารบบอาหารของผลิตภัณฑ์ 

1.  ตรวจสอบว่าผลิตภัณฑ์จัดอยู่ในประเภทอาหารใด  กลุ่มอาหารใด   
พระราชบัญญัติอาหาร พ.ศ.2522 แบ่งอาหารเป็น 4 กลุ่มตามระดับความเสี่ยงที่จะมีผลต่อความปลอดภัยของผู้บริโภค 

กลุ่ม 1 อาหารควบคุมเฉพาะ 
 เป็นกลุ่มที่มีความเสี่ยงมากท่ีสุด  กรรมวิธีการผลิตต้องมีการควบคุมอย่างเข้มงวดหรือเป็นอาหารสำหรับผู้บริโภคกลุ่มเสี่ยงเช่น 
ทารก 

ประเภทอาหาร ประกาศกระทรวง
สาธารณสุข 

สถานท่ีผลิต 
เข้าข่าย GMP 

ผลิตภัณฑ ์
แสดงเลขสารบบอาหาร 

1.เคร่ืองด่ืมในภาชนะบรรจุที่ปิดสนิท (ฉบับที่ 214) พ.ศ.2543 
(ฉบับที่ 230) พ.ศ.2544 
(ฉบับที่ 290) พ.ศ.2548 

✓ ✓ 

2.โซเดียมซัยคลาเมตและอาหารที่มีโซเดียมซัยคลาเมต (ฉบับที่ 113) พ.ศ.2531  ✓ ✓ 
3.นมดัดแปลงสำหรับทารกและนมดัดแปลงสูตรต่อเน่ือง
สำหรับทารกและเด็กเล็ก 

(ฉบับที่ 156) พ.ศ.2537 
(ฉบับที่ 286) พ.ศ.2547 ✓ ✓ 

4.นมปรุงแต่ง (ฉบับที่ 266) พ.ศ.2545 ✓ ✓ 
5.นมเปรี้ยว (ฉบับที่ 289) พ.ศ.2548 ✓ ✓ 
6.นมโค (ฉบับที่ 265) พ.ศ.2545 

(ฉบับที่ 282) พ.ศ.2547   ✓ ✓ 

7.ผลิตภัณฑ์ของนม (ฉบับที่ 26)7 พ.ศ.2545  ✓ ✓ 
8.วัตถุเจือปนอาหาร (ฉบับที่ 281) พ.ศ.2547 ✓ ✓ 
9. อาหารทารกและอาหารสูตรต่อเน่ืองสำหรับทารก
และเด็กเล็ก 

(ฉบับที่ 157) พ.ศ.2537 
(ฉบับที่ 171) พ.ศ.2539 
(ฉบับที่ 287) พ.ศ.2547 

✓ ✓ 

10. อาหารสำหรับผู้ที่ต้องการควบคุมน้ำหนัก (ฉบับที่ 121) พ.ศ.2532 ✓ ✓ 
11. อาหารเสริมสำหรับทารกและเด็กเล็ก (ฉบับที่ 158) พ.ศ.2537 ✓ ✓ 
12. อาหารในภาชนะบรรจุที่ปิดสนิท (ฉบับที่ 144) พ.ศ.2535 

(ฉบับที่ 179) พ.ศ.2540 
(ฉบับที่ 253) พ.ศ.2545               
(ฉบับที่ 301) พ.ศ.2549 

✓ ✓ 

13.ไอศกรีม (ฉบับที่ 222) พ.ศ.2544 
(ฉบับที่ 257) พ.ศ.2545 ✓ ✓ 

14.สตีวิโอไซด์และอาหารที่มีส่วนผสมของ 
      สตีวิโอไซด์ 

(ฉบับที่ 262) พ.ศ.2545  
✓ ✓ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

การขออนุญาตผลิตภัณฑ์ (เลขสารบบอาหาร)  
 

http://www.fda.moph.go.th/fda-net/html/product/food/ntfmoph/ntf113.htm
http://www.fda.moph.go.th/fda-net/html/product/food/ntfmoph/ntf265.htm
http://www.fda.moph.go.th/fda-net/html/product/food/ntfmoph/ntf289.pdf
http://www.fda.moph.go.th/fda-net/html/product/food/ntfmoph/ntf266.htm
http://www.fda.moph.go.th/fda-net/html/product/food/ntfmoph/ntf266.htm
http://www.fda.moph.go.th/fda-net/html/product/food/ntfmoph/ntf267.htm
http://www.fda.moph.go.th/fda-net/html/product/food/ntfmoph/ntf281.pdf
http://www.fda.moph.go.th/fda-net/html/product/food/ntfmoph/ntf121.htm
http://www.fda.moph.go.th/fda-net/html/product/food/ntfmoph/ntf158.htm
http://www.fda.moph.go.th/fda-net/html/product/food/ntfmoph/ntf262.htm
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กลุ่ม 2  อาหารที่กำหนดคุณภาพหรอืมาตรฐาน   
ประเภทอาหาร ประกาศกระทรวง

สาธารณสุข 
สถานท่ีผลิต 
กำหนด GMP 

ผลิตภัณฑ ์
แสดงเลขสารบบอาหาร 

1. กาแฟ (ฉบับที่ 197) พ.ศ.2543 
(ฉบับที่ 276) พ.ศ.2546 

✓ ✓ 

2. เกลือบริโภค * (ฉบับที่ 153) พ.ศ.2537  ✓ ✓ 

3. ข้าวเติมวิตามิน (ฉบับที่ 150) พ.ศ.2536 ✓ ✓ 

4. ไข่เยี่ยวม้า (ฉบับที่ 236) พ.ศ.2544 ✓ ✓ 

5. ครีม (ฉบับที่ 208) พ.ศ.2543 ✓ ✓ 

6. เคร่ืองด่ืมเกลือแร่ (ฉบับที่ 195) พ.ศ.2543 ✓ ✓ 

7. ช็อกโกแลต (ฉบับที่ 83) พ.ศ.2527 ✓ ✓ 

8. ชา (ฉบับที่ 196) พ.ศ.2543 
(ฉบับที่ 277) พ.ศ.2546 

✓ ✓ 

9. ชาสมุนไพร (ฉบับที่ 280) พ.ศ.2547 ✓ ✓ 

10. ซอสบางชนิด (ฉบับที่ 201) พ.ศ.2543 ✓ ✓ 

11. น้ำแขง็ (ฉบับที่ 78) พ.ศ.2527               
(ฉบับที่ 137) พ.ศ.2534              
(ฉบับที่ 254) พ.ศ.2545 
(ฉบับที่ 285) พ.ศ.2547 

✓ ✓ 

12. น้ำนมถั่วเหลืองในภาชนะบรรจุที่ปิดสนิท  (ฉบับที่ 198) พ.ศ.2543 ✓ ✓ 

13. น้ำบริโภคในภาชนะบรรจุที่ปิดสนิท (ฉบับที่ 61) พ.ศ.2524              
(ฉบับที่ 135) พ.ศ.2534               
(ฉบับที่ 220) พ.ศ.2544              
(ฉบับที่ 256) พ.ศ.2545     
(ฉบับที่ 284) พ.ศ.2547 

✓ ✓ 

14. น้ำปลา (ฉบับที่ 203) พ.ศ.2543 ✓ ✓ 

15. น้ำผึ้ง  (ฉบับที่ 211) พ.ศ.2543 ✓ ✓ 

16. น้ำมันถั่วลิสง (ฉบับที่ 23) พ.ศ.2522                   
(ฉบับที่ 233) พ.ศ.2544 

✓ ✓ 

17 น้ำมันเนย (ฉบับที่ 206) พ.ศ.2543 ✓ ✓ 

18. น้ำมันปาล์ม (ฉบับที่ 56) พ.ศ.2524              
(ฉบับที่ 234) พ.ศ.2544 

✓ ✓ 

19. น้ำมันมะพร้าว (ฉบับที่ 57) พ.ศ.2524                
(ฉบับที่ 235) พ.ศ.2544 

✓ ✓ 

20. น้ำมันและไขมัน (ฉบับที่ 205) พ.ศ.2543 ✓ ✓ 

21. น้ำแร่ธรรมชาติ (ฉบับที่ 199) พ.ศ.2543 ✓ ✓ 

22. น้ำส้มสายช ู (ฉบับที่ 204) พ.ศ.2543 ✓ ✓ 

23. เนย (ฉบับที่ 227) พ.ศ.2544 ✓ ✓ 

24. เนยแข็ง (ฉบับที่ 209) พ.ศ.2543 ✓ ✓ 

25. เนยเทยีม (ฉบับที่ 207) พ.ศ.2543 ✓ ✓ 

26. เนยใสหรือกี (ฉบับที่ 226) พ.ศ.2544 ✓ ✓ 
 
 

 
 

  

http://www.fda.moph.go.th/fda-net/html/product/food/ntfmoph/ntf197.htm
http://www.fda.moph.go.th/fda-net/html/product/food/ntfmoph/ntf276.htm
http://www.fda.moph.go.th/fda-net/html/product/food/ntfmoph/ntf153.htm
http://www.fda.moph.go.th/fda-net/html/product/food/ntfmoph/ntf150.htm
http://www.fda.moph.go.th/fda-net/html/product/food/ntfmoph/ntf236.htm
http://www.fda.moph.go.th/fda-net/html/product/food/ntfmoph/ntf208.htm
http://www.fda.moph.go.th/fda-net/html/product/food/ntfmoph/ntf195.htm
http://www.fda.moph.go.th/fda-net/html/product/food/ntfmoph/ntf083.htm
http://www.fda.moph.go.th/fda-net/html/product/food/ntfmoph/ntf196.htm
http://www.fda.moph.go.th/fda-net/html/product/food/ntfmoph/ntf277.htm
http://www.fda.moph.go.th/fda-net/html/product/food/ntfmoph/ntf277.htm
http://www.fda.moph.go.th/fda-net/html/product/food/ntfmoph/ntf201.htm
http://www.fda.moph.go.th/fda-net/html/product/food/ntfmoph/ntf078.htm
http://www.fda.moph.go.th/fda-net/html/product/food/ntfmoph/ntf078.htm
http://www.fda.moph.go.th/fda-net/html/product/food/ntfmoph/ntf254.htm
http://www.fda.moph.go.th/fda-net/html/product/food/ntfmoph/ntf277.htm
http://www.fda.moph.go.th/fda-net/html/product/food/ntfmoph/ntf198.htm
http://www.fda.moph.go.th/fda-net/html/product/food/ntfmoph/ntf061.htm
http://www.fda.moph.go.th/fda-net/html/product/food/ntfmoph/ntf220.htm
http://www.fda.moph.go.th/fda-net/html/product/food/ntfmoph/ntf256.htm
http://www.fda.moph.go.th/fda-net/html/product/food/ntfmoph/ntf277.htm
http://www.fda.moph.go.th/fda-net/html/product/food/ntfmoph/ntf203.htm
http://www.fda.moph.go.th/fda-net/html/product/food/ntfmoph/ntf211.htm
http://www.fda.moph.go.th/fda-net/html/product/food/ntfmoph/ntf023.htm
http://www.fda.moph.go.th/fda-net/html/product/food/ntfmoph/ntf233.htm
http://www.fda.moph.go.th/fda-net/html/product/food/ntfmoph/ntf206.htm
http://www.fda.moph.go.th/fda-net/html/product/food/ntfmoph/ntf056.htm
http://www.fda.moph.go.th/fda-net/html/product/food/ntfmoph/ntf234.htm
http://www.fda.moph.go.th/fda-net/html/product/food/ntfmoph/ntf057.htm
http://www.fda.moph.go.th/fda-net/html/product/food/ntfmoph/ntf235.htm
http://www.fda.moph.go.th/fda-net/html/product/food/ntfmoph/ntf205.htm
http://www.fda.moph.go.th/fda-net/html/product/food/ntfmoph/ntf199.htm
http://www.fda.moph.go.th/fda-net/html/product/food/ntfmoph/ntf204.htm
http://www.fda.moph.go.th/fda-net/html/product/food/ntfmoph/ntf227.htm
http://www.fda.moph.go.th/fda-net/html/product/food/ntfmoph/ntf209.htm
http://www.fda.moph.go.th/fda-net/html/product/food/ntfmoph/ntf207.htm
http://www.fda.moph.go.th/fda-net/html/product/food/ntfmoph/ntf226.htm
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ประเภทอาหาร ประกาศกระทรวง
สาธารณสุข 

สถานท่ีผลิต 
กำหนด GMP 

ผลิตภัณฑ ์
แสดงเลขสารบบอาหาร 

27. ผลิตภณัฑ์ปรุงรสทีไ่ด้จากการย่อยโปรตีนของ             
ถั่วเหลือง 

(ฉบับที่ 202) พ.ศ.2543 
(ฉบับที่ 248) พ.ศ.2544 

✓ ✓ 

28. ผลิตภณัฑ์เสริมอาหาร (ฉบับที่ 293) พ.ศ.2548 ✓ ✓ 

29. แยม เยลลี มาร์มาเลด ในภาชนะบรรจุที่ปิดสนิท  (ฉบับที่ 213) พ.ศ.2543 ✓ ✓ 

30. รอยัลเยลลีและผลิตภัณฑ์รอยัลเยลล ี (ฉบับที่ 294) พ.ศ.2548 ✓ ✓ 

31 อาหารกึ่งสำเร็จรูป (ฉบับที่ 210) พ.ศ.2543 ✓ ✓ 

กลุ่ม 3 อาหารที่ต้องมีฉลาก 
ประเภทอาหาร ประกาศกระทรวง

สาธารณสุข 
สถานท่ีผลิต 

เข้าข่าย GMP 
ผลิตภัณฑ ์

แสดงเลขสารบบอาหาร 

1. ขนมปัง (ฉบับที่ 224) พ.ศ.2544 ✓ ✓ 

2. ซอสในภาชนะบรรจุที่ปิดสนิท (ฉบับที่ 200) พ.ศ.2543 ✓ ✓ 

3. น้ำเกลือปรุงอาหาร (ฉบับที่ 225) พ.ศ.2544 ✓ ✓ 

4. แปง้ข้าวกล้อง (ฉบับที่ 44) พ.ศ.2523 ✓ ✓ 

5. ผลิตภัณฑ์จากเน้ือสัตว์  (ฉบับที่ 243) พ.ศ.2544 ✓ ✓ 

6. วัตถุแต่งกลิ่นรส (ฉบับที่ 223) พ.ศ.2544 ✓ ✓ 

7. วุ้นสำเร็จรูปและขนมเยลล ี (ฉบับที่ 100) พ.ศ.2529     
(ฉบับที่ 263) พ.ศ.2545 

✓ ✓ 

8. หมากฝร่ังและลูกอม (ฉบับที่ 228) พ.ศ.2544 ✓ ✓ 

9. อาหารพร้อมปรุงและอาหารสำเร็จรูปที่พร้อม
บริโภคทันท ี

(ฉบับที่ 237) พ.ศ.2544 - ✓ 

10. อาหารมีวัตถุประสงค์พิเศษ  (ฉบับที่ 238) พ.ศ.2544 ✓ ✓ 

11. อาหารซึ่งมีการใช้กรรมวิธีการฉายรังส ี (ฉบับที่ 103) พ.ศ.2529 - ✓ 

12. อาหารทั่วไปที่เป็นอาหารดัดแปรพันธุกรรมหรือ
พันธุวิศวกรรม 

(ฉบับที่ 251) พ.ศ.2545 
✓ ✓ 

กลุ่ม 4 อาหารทัว่ไป 
เป็นอาหารที่นอกเหนือจาก 3 กลุ่มแรก  อาหารทั่วไปจำแนกได้เป็น 9 ชนิดคือ 

1.สัตว์และผลิตภัณฑ์ เช่น เน้ือสัตว์สด , สัตว์น้ำสด , ไข่สด  
2.พืชและผลิตภัณฑ์ เช่น พืชผักสด , ผลไม้สด , ถ่ัวและนัต  
3.สารสกัด / สารสังเคราะห์ เช่น สารสกัดจากพืชที่ใช้เปน็วัตถุดิบ  
4.สารอาหาร เช่น กรดอะมิโนที่ใช้เป็นวัตถุดิบ  
5.แป้งและผลิตภัณฑ์ เช่น แป้งมันสำปะหลัง , วุ้นเส้น , ก๋วยเต๋ียว  
6.ผลิตภัณฑ์สำหรับทำอาหารชนิดต่างๆ ที่ยังไม่พร้อมบริโภค 
7.เครื่องปรุงรส เช่น ผงเครื่องปรุงรสในซองบะหมี่กึง่สำเรจ็รูป  
8.น้ำตาล เช่น น้ำตาลทราย , แบะแซ  
9.เครื่องเทศ เช่น มัสตาร์ด , พริกไทย , พริกป่น  

* สถานที่ผลิตอาหารทั่วไปไม่เข้าข่าย GMP ยกเว้นอาหารแช่เยือกแข็งที่ได้ผ่านการเตรียม (Prepared) หรือการแปรรูป  
(Processed)  ** ผลิตภัณฑ์อาหารทั่วไปไม่ต้องย่ืนขอเลขสารบบอาหาร 
 
 
 
 

http://www.fda.moph.go.th/fda-net/html/product/food/ntfmoph/ntf202.htm
http://www.fda.moph.go.th/fda-net/html/product/food/ntfmoph/ntf248.htm
http://www.fda.moph.go.th/fda-net/html/product/food/ntfmoph/ntf202.htm
http://www.fda.moph.go.th/fda-net/html/product/food/ntfmoph/ntf213.htm
http://www.fda.moph.go.th/fda-net/html/product/food/ntfmoph/ntf212.htm
http://www.fda.moph.go.th/fda-net/html/product/food/ntfmoph/ntf210.htm
http://www.fda.moph.go.th/fda-net/html/product/food/ntfmoph/ntf224.htm
http://www.fda.moph.go.th/fda-net/html/product/food/ntfmoph/ntf200.htm
http://www.fda.moph.go.th/fda-net/html/product/food/ntfmoph/ntf225.htm
http://www.fda.moph.go.th/fda-net/html/product/food/ntfmoph/ntf044.htm
http://www.fda.moph.go.th/fda-net/html/product/food/ntfmoph/ntf243.htm
http://www.fda.moph.go.th/fda-net/html/product/food/ntfmoph/ntf223.htm
http://www.fda.moph.go.th/fda-net/html/product/food/ntfmoph/ntf100.htm
http://www.fda.moph.go.th/fda-net/html/product/food/ntfmoph/ntf263.htm
http://www.fda.moph.go.th/fda-net/html/product/food/ntfmoph/ntf263.htm
http://www.fda.moph.go.th/fda-net/html/product/food/ntfmoph/ntf228.htm
http://www.fda.moph.go.th/fda-net/html/product/food/ntfmoph/ntf237.htm
http://www.fda.moph.go.th/fda-net/html/product/food/ntfmoph/ntf238.htm
http://www.fda.moph.go.th/fda-net/html/product/food/ntfmoph/ntf103.htm
http://www.fda.moph.go.th/fda-net/html/product/food/ntfmoph/ntf251.htm
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2.  ตรวจสอบว่าผลิตภัณฑ์อาหารนั้นยื่นคำขอแบบใด  
สถานที่ผลิต 

กลุ่ม 1 
อาหารควบคุมเฉพาะ 

กลุ่ม 2 
อาหารท่ีกำหนดคุณภาพ/มาตรฐาน 

กลุ่ม 3 
อาหารท่ีต้องมีฉลาก 

กลุ่ม 4 
อาหารท่ัวไป 

1. ไม่เข้าข่ายโรงงาน 
(ใบอนุญาต สบ.1) 

ยื่นแบบ สบ.3 ยื่นแบบ สบ.3* หรือ สบ.5 ยื่นแบบ สบ.3* หรือ สบ.5 ไม่ต้องยื่นคำขอเลขสารบบอาหาร 
ยกเว้นอาหารที่ดัดแปลงพันธุกรรม 

2. เข้าข่ายโรงงาน 
(ใบอนุญาต อ.2) 

ยื่นแบบ อ.17 ยื่นแบบ สบ.3* หรือ สบ.5 ยื่นแบบ สบ.3* หรือ สบ.5 ไม่ต้องยื่นคำขอเลขสารบบอาหาร 
ยกเว้นอาหารที่ดัดแปลงพันธุกรรม 

* รอยัลเยลลีและผลิตภัณฑ์รอยัลเยลลี  อาหารมีวัตถุประสงค์พิเศษ  ผลิตภัณฑ์กระเทียม  อาหารที่มีส่วนผสมของว่านหางจระเข้ให้ยื่น
แบบ สบ.3 ขอรับเลขสารบบอาหาร 
2.1 คำขออนุญาตใช้ฉลากอาหาร (แบบ สบ.3)  
2.2 คำขอข้ึนทะเบียนตำรับอาหาร (แบบ อ.17) 
2.3 ใบจดทะเบียนอาหาร / แจ้งรายละเอียดอาหาร (แบบ สบ.5) 
(รายละเอียดและหลักฐานประกอบการย่ืนขอ  ดูจากระเบียบการแต่ละแบบ) 
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แบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงานในสำนักงานสาธารณสุขอำเภอมัญจาคีรี  

และหน่วยงานสังกัดสำนักงานสาธารณสุขอำเภอมัญจาคีรี  
ตามประกาศสำนักงานสาธารณสุขอำเภอมัญจาคีรี  

เร่ือง แนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน พ.ศ. 256๙  
 
 

แบบฟอร์มการขอเผยแพร่ 
 

ช่ือหน่วยงาน :  สำนักงานสาธารณสุขอำเภอมัญจาคีรี ...........................…………………………………………………… 
วัน/เดือน/ปี  :        ๖ มกราคม ๒๕๖๙.................................…………………………………………………………………… 
หัวข้อ :  ประกาศสำนักงานสาธารณสุขอำเภอมัญจาคีรี......…………………………………………………………………….. 

รายละเอียดข้อมูล (โดยสรุปหรือเอกสารแนบ) 
         คู่มือขั้นตอนการให้บริการ (ภารกิจให้บริการประชาชนตามพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการ 
         พิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558) 

............................................................................................................................................................................. 

............................................................................................................................................................................. 

............................................................................................................................................................................. 
Link ภายนอก :  ……………………………………………………………………………………………………………………………….. 
หมายเหตุ :  ……………………………………………………………………………………………………………………………………… 
............................................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................................. 

  
                   
        
 
 
 
 
 

ผู้รับผิดชอบการนำข้อมูลขึ้นเผยแพร่ 
นางสาวพรทิพย์ บัวโนนแดง 
(นางสาวพรทิพย์ บัวโนนแดง) 
ตำแหน่งเจ้าพนักงานธุรการ    

  
   

 
 

ผู้รับผิดชอบการให้ข้อมูล 
นางทิพากร ไทยดี 
(นางทิพากร ไทยดี) 

ตำแหน่งพยาบาลวิชาชีพชำนาญการ 

ผู้อนุมัติรับรอง 
นายมนัญชัย รูปต่ำ 
(นายมนัญชัย รูปต่ำ) 

ตำแหน่งสาธารณสุขอำเภอมัญจาคีรี 


